KAYSERS
CONSILIUM

Die KAYSERS CONSILIUM GmbH sucht zum 01.01.2019 eine/n

Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen

Gesundheitsokonom/in
(30 Stunden pro Woche)

Die Kaysers Consilium GmbH am Standort in Kevelaer bietet seit 19 Jahren umfassende

Schulungs- und Beratungsleistungen fiir deutsche Krankenhduser und Krankenkassen an.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams ab dem 01.01.2019 eine/n Kauffrau/-mann im

Gesundheitswesen oder eine/n Gesundheitsokonom/in.

Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung im Gesundheitswesen - idealerweise im
Krankenhaus - sind kommunikativ, flexibel und haben Lust auf ein abwechslungsreiches und

interessantes Aufgabengebiet? Dann freuen wir uns auf Thre aussagekréftige Bewerbung!

Was wir erwarten:

= FEine abgeschlossene Berufsausbildung mit Erfahrung im Gesundheitswesen oder
ein abgeschlossenes Studium der Gesundheitsokonomie

= Sie arbeiten zuverldssig und strukturiert und bringen ein hohes Maf an Flexibilitit,
Belastbarkeit sowie Organisationsgeschick mit

= Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Fundierte Kenntnisse in MS-Office (Word, Excel und Power-Point)

Ihre Aufgaben:

» Unterstiitzung des Sekretariats / Assistenz der Geschéftsfithrung

» Erledigung allgemeiner administrativer und organisatorischer Aufgaben
» Terminkoordination fiir die Geschéftsfithrung

* Entgegennahme von Seminaranmeldungen

» Auftragsannahme,- erfassung und —bearbeitung

=  Erstellung von Schulungsangeboten

= Telefonische Betreuung unserer Kunden

Was wir bieten:

= Interessante und vielseitige Aufgaben in einem freundlichen Team

= Selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeiten

= Einen modernen, sicheren und Thren Qualifikationen entsprechenden Arbeitsplatz in
einem innovativen Unternehmen mit leistungsgerechter Entlohnung

* FEine faire Vergiitung zzgl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Senden Sie uns bitte Thre vollstindigen Bewerbungsunterlagen (gerne als pdf-Datei)
inklusive Ihres frithestmdglichen Eintrittstermins an:

info@kaysers-consilium.de

Ansprechpartnerin: Caroline Kanopa

KAYSERS CONSILIUM GmbH
Marienstralle 24
47623 Kevelaer
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