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Wir sind 3.800 Beschäftigte, die an den Standorten Singen, Konstanz, Engen und Gailingen alles für die Gesundheit 

unserer Patient:innen geben. Von der Akutmedizin über die Vorsorge und Rehabilitation bis hin zur Pflege. 

 

Wir suchen am Hegau-Bodensee-Klinikum Singen am Standort Singen, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 

Referent:in (w/m/d) kaufmännische Direktion 

in Vollzeit, unbefristet

Was Sie erwartet 

 Aktive Unterstützung der kaufmännischen 
Direktion im operativen Tagesgeschäft 

 Mitwirkung bei strategischen, operativen, 
organisatorischen und inhaltlichen 
Fragestellungen zur Erreichung unserer 
Unternehmensziele 

 Professionelle Vor- und Nachbereitung von 
Entscheidungen und Beschlüssen der kfm. 
Direktion und Krankenhausleitung 

 Koordination, aktive Mitarbeit und/oder Leitung 
in (strategischen) Projekten 

 Recherche und Erstellung fundierter Analysen, 
Auswertungen und Präsentationen 

 Vorbereitung und Mitwirkung bei 
Vertragsangelegenheiten im 
Verantwortungsbereich der Kfm. Direktion 

 Unterstützung bei der Abwicklung der formalen 
Zulassungsverfahren für Ärzte der Praxen der 
HBH Medizinische Versorgungszentren GmbH 
beim Zulassungsausschuss der KV 
(Kassenärztliche Vereinigung) und Organisation 
des MVZ  

Wer Sie sind  

 Abgeschlossenes Studium in einem relevanten 
Bereich (z.B. Health Care Management, 
Gesundheitsökonomie, Gesundheits- / 
Krankenhausmanagement, Betriebswirtschaft)  

 Erste Berufserfahrung im Gesundheitswesen ist 
wünschenswert 

 

 Selbstständige, strukturierte und sorgfältige 
Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an 
Verantwortungsbereitschaft, Flexibilität, 
Zuverlässigkeit, Eigeninitiative, 
Kommunikationsstärke und Entscheidungsfreude 
und Teamfähigkeit 

 Analytisches, konzeptionelles und 
unternehmerisches Denken sowie eine Affinität 
zu Zahlen 

 Professionelles und überzeugendes Auftreten 

 Souveräner Umgang mit Microsoft-Office-
Anwendungen  

Worauf Sie sich freuen können 

 Vergütung und Sozialleistungen nach TVöD 

 Anspruchsvolle und vielseitige Aufgaben mit 
großem Gestaltungsspielraum 

 Eine offene Unternehmenskultur, die Entwicklung 
fördert und Spaß am gemeinsamen Erreichen von 
Zielen hat 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Interne und externe Fort- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Zuzahlung zum Job-Ticket des VHB, 
Deutschlandticket & Fahrradleasing 

 Vergünstigungen durch Mitarbeiterrabatte bei 
zahlreichen Marken und Herstellern 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement (inkl. 
Hansefit!) 

 Attraktiver Arbeits- und Wohnort durch die 
unmittelbare Nähe zum Bodensee und der 
Hegaulandschaft

Das passt? 

Dann sollten wir uns kennenlernen! Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Rebecca Sellmann,  

Kaufmännische Direktorin unter Tel. 07731 89-1500 gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  

Bewerben Sie sich direkt online über unser Bewerbermanagementsystem! 
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